
ล าดับ ก่อนลาศึกษาตอ่ แบบพิมพ์
๑ ตามหนังสือส านักงาน ก.พ. ที ่นร 1013.8.5/ว 22 ลงวันที ่๑๕ กันยายน ๒๕๕๒ เร่ืองหลักเกณฑ์

วิธีการ และเง่ือนไขการให้ข้าราชการพลเรือนสามัญไปศึกษาเพิม่เติม ฝึกอบรมดูงาน หรือปฏิบัติการวิจัยในประเทศ 
๒ แสดงความจ านงขออนุมัติไปสมัครสอบในสถาบันการศึกษาและหลักสูตรต่างๆ ต่อผู้บังคับบัญชา แบบแสดงความจ านง
๓ หน่วยงานต้นสังกัดตรวจสอบ/คัดกรอง/อนุมัติ/รับรองความถูกต้อง/รวบรวมเอกสารส่ง สสจ.ชม. แบบแสดงความจ านง 1 - 15 มกราคม
๔ สสจ.ชม.ตรวจสอบเอกสาร/หลักฐาน/ขอความเห็นชอบ นพ.สสจ.ชม ตามระเบียบกระทรวงฯ 16 - 30 มกราคม
๕ ขออนุมัตินายแพทย์สาธารณสุขจังหวัดเชียงใหม่ปฏิบัติราชการแทนผู้ว่าราชการจังหวัดเชียงใหม่ ๑๖ - ๓๑ มกราคม
๖ แจ้งผลการอนุมัติให้หน่วยงานทีม่ีผู้ยื่นความจ านงไปสมัครสอบทราบ ๑ - 28 กุมภาพันธ์

ล าดับ เมื่อทราบผลการสอบและมคีวามประสงค์ทีจ่ะลาศึกษาตอ่ แบบพิมพ์
๑ ให้ยื่นเอกสารแสดงความจ านงลาศึกษาต่อ ต่อผู้บังคับบัญชา หน่วยงานต้นสังกัด และผลอนุมัติศึกษาของมหาวิทยาลัย ศ.น. ๑,๒,๓ ๑ - ๓๑ มีนาคม

หน่วยงานต้นสังกัดตรวจสอบ/คัดกรอง/อนุมัติ/รับรองความถูกต้อง/รวบรวมเอกสารส่ง สสจ.ชม.
๒ สสจ.ชม.ตรวจสอบเอกสาร/หลักฐาน/ขอความเห็นชอบ นพ.สสจ.ชม ตามระเบียบกระทรวงฯ ๑ - ๑๕ พฤษภาคม
๓ ขออนุมัตินายแพทย์สาธารณสุขจังหวัดเชียงใหม่ปฏิบัติราชการแทนผู้ว่าราชการจังหวัดเชียงใหม่ ๑๖ - ๓๐ พฤษภาคม
๔ แจ้งผลการอนุมัติให้หน่วยงานทีม่ีผู้ยื่นความจ านงลาศึกษาต่อ/ทีเ่กี่ยวข้องทราบ ๑ - ๑๕ มิถุนายน
๕ จัดท าหนังสือส่งตัวให้สถาบันการศึกษาต่างๆ ทีม่ีผู้ลาศึกษาต่อ ๑ - ๓๑ มิถุนายน

 5.๑  สสจ.ชม. จัดส่งสถาบันการศึกษาโดยตรง
 5.๒  ผู้ลาศึกษาต่อมารับด้วยตนเอง ( ต้องแจ้งประสานเป็นการล่วงหน้า )

  แนวทางด าเนินการเรื่องการลาศึกษาเพ่ิมเตมิของขา้ราชการพลเรือนสามญั ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดเชยีงใหม ่ 
ห้วงเวลา

ห้วงเวลา

1 พฤศจิกายน - 15 มกราคม



ล าดับ การขอขยายเวลากรณีไมจ่บการศึกษาตามหลักสูตรและก าหนดเวลา แบบพิมพ์
๑ รายงานผลการศึกษาต่อผู้บังคับบัญชาในทันทีทีท่ราบผลการเรียนไม่ผ่านตามหลักสูตรและก าหนดเวลา ๑ - ๑๕ มีนาคม
๒ ให้ยื่นความจ านงขอขยายเวลาศึกษาต่อพร้อมแจ้งเหตุผล ต่อ หน่วยงานต้นสังกัดก่อนเปิดภาคเรียนหรือ ศ.น. ๑,๒,๓

ก่อนทีจ่ะไปศึกษาต่อ ล่วงหน้าอย่างน้อย ๓๐ วัน
๓ หน่วยงานต้นสังกัดตรวจสอบ/คัดกรอง/อนุมัติ/รับรองความถูกต้อง/รวบรวมเอกสารส่ง สสจ.ชม. ๑6 - ๓๑ มีนาคม
๔ สสจ.ชม.ตรวจสอบเอกสาร/หลักฐาน/ขอความเห็นชอบ นพ.สสจ.ชม ตามระเบียบกระทรวงฯ ๑ - ๑๕ เมษายน
๕ ขออนุมัตินายแพทย์สาธารณสุขจังหวัดเชียงใหม่ปฏิบัติราชการแทนผู้ว่าราชการจังหวัดเชียงใหม่ ๑๖ - ๓๐ เมษายน
๖ แจ้งผลการอนุมัติให้หน่วยงานทีม่ีผู้ยื่นความจ านงลาศึกษาต่อ/ทีเ่กี่ยวข้องทราบ 1 - 30 พฤษภาคม

ล าดับ หลังส าเร็จการศึกษาแล้ว  ทุกราย  ทุกหลักสูตร ทุกสถาบัน แบบพิมพ์
๑ รายงานตัวพร้อมแนบหลักฐานการส าเร็จการศึกษาให้หน่วยงานต้นสังกัด ภายใน ๗ วันนับแต่วันถัดจาก

วันทีส่ าเร็จการศึกษาหรือวันทีไ่ด้รับอนุมัติแล้วแต่กรณี
๒ สสจ.ชม.จัดท าหนังสือส่งตัวให้กลับต้นสังกัดหลังรับรายงานตัวภายใน ๑ - ๒  สัปดาห/์รายงานตัวกลับจาก

ต้นสังกัดให้แจ้งกลับส านักงานสาธารณสุขจังหวัดเชียงใหม่ ภายใน 1 - 2 สัปดาห์
๓ หน่วยงานต้นสังกัดตอบรับการรายงานตัวเข้าปฏิบัติราชการให้ สสจ.ชม.
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  แนวทางด าเนินการเรื่องการลาศึกษาเพ่ิมเตมิของขา้ราชการพลเรือนสามญั ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดเชยีงใหม ่ 


